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1. KOSZONTO

Kedves Sziil6k, Kedves Vendégek!

A Hazirend készitésénél a jogszabdalyi eléirasokat, az Ondk jogait és kotelezettségeit,
valamint a gyermekek mindenekfelett all6 igényeit vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek, valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne
foglaltak betartasara!

Intézménylink a gyermek harmadik életévétdl az iskoldba 1épésig a csaladi nevelés
kiegészitéjeként a koznevelési rendszer szakmailag 0ndlld nevelési intézménye.
Hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodaba torténd jogszerli belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint
— a nevelési id6n tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozo: a gyermeki jogok €s személyiség tisztelete,
elfogaddsa, szeretete ¢és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti. Nevelomunkank a mindenkor érvényben 1évé torvényi eldirasok-,
az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja-, a Pedagbgiai Program-, a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onok szaméra
elérhet6k a honlapunkon.

A mukodésiinket szabalyoz6 dokumentumainkban foglaltak megvalésitasahoz az 6voda és a
csalad sokoldalu, bizalomra épiil6 egyiittmiikddése sziikséges.

Nevelo6testiiletiink kdszoni megeldlegezett bizalmukat és egytittmiikodésiiket!
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2.AZ INTEZMENY HIVATALOS ADATAI

Az intézmény neve: Mandulavirag Ovoda
Az intézmény cime, székhelye: 2500 Esztergom, Vaskapui ut 19.
Az intézmény elérhetdségei:

Telefon: + 36-20-945-3956
E-mail: mandulaviragoviegom(@gmail.com

Honlap: www.mandulaviragovi.hu

Az intézmény OM azonositoja: 203535
Az intézmény alapité és fenntarto6 szerve: Rudnay Sandor Alapitvany
A fenntarté elérhetoségei:

Cime: 2500 Esztergom, Vaskapui ut 19.
E-mail: rudnaysa@gmail.com

Az intézmény feliigyeleti szerve: Rudnay Sandor Alapitvany
Hato6sagi és torvényességi ellendrzés: Esztergom Varos jegyzoje
Ovodavezetd: Cserny Szilvia

Ovodavezet6-helyettes: Hertlikné Paldi Aniko

Az 6voda csoportszama: 3 csoport

Az 6voda engedélyezett féréhelyszama: 75 6

3. ALTALANOS TUDNIVALOK

3. 1. A hazirend jogszabalyi hattere
» A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény
» 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
» 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol

Bevezetd rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ (1)
alapjan a Mandulavirag Ovoda megalkotta hazirendjét.
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3. 2. A hazirend hatalya
A hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

Elhelyezésre keriil az SZMSZ-ben meghatarozott modon az intézményi dokumentumok
nyilvanossagardl sz6l6 részben meghatarozott helyen.

A hazirend hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi 6évodas gyermekére és a gyermekek
torvényes képviseldiként jogokat gyakorlo, kotelezettségeiket teljesitd sziilokre, gondviseldkre,
az intézménybe belépd hozzatartozokra, tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara, az
intézmény szerzddéses partnereire, az intézménybe belépd vendégekre.

A Hazirend az esztergomi Mandulavirdg Ovoda teriiletén az 6vodaba érkezéstdl az onnan valod
tavozasig, valamint az intézmény épiiletén kiviil, 6voda altal szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

A hatélyba lépett Hazirendet meg kell ismertetni az Ovoda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a nevel6testliletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az o6vodaval, és
meghatarozott korben hasznaljak a helyiségeit.

3. 3. A hazirend célja

A hazirend a jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata.

A hazirend biztositja a miikddés kereteit az oktato-neveld feladatok ellatasahoz, a kozosségi
¢let szervezéséhez és lebonyolitdsdhoz, az értékek kozvetitéséhez. Eldsegiti az intézmény
pedagogiai programjanak megvalositasat, szabalyozza a belsd rendet.

Be nem tartisa a sziilok esetében irasbeli felszolitast, az alkalmazottak esetén munkaltatoi
jogkorben valé eljarast vonhat maga utan.

A Hazirend eredeti példanya megtekinthetd a www.mandulaviragovi.hu oldalon.

A Hézirendrdl felvildgositast nyujt az voda vezetdje vagy az altala megjelolt 6vodapedagogus.

3. 4. A hazirend érvényességi ideje

A hézirend feliilvizsgélata 3 évenként, illetve a torvényi valtozasoknak megfelelden torténik.
Az elfogadott Hazirendben barmilyen valtoztatds csak a véleményezési és egyetértési joggal
bird partnerek kozremiikodésével lehetséges.

3. 5. A hazirend modositasanak, feliilvizsgalatanak lehetséges okai

A hézirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be, vagy
ha a nevelGtestiilet, vagy a sziilok képviseldik utjan erre javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet
elfogadja, illetve a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz a sziilok felé (az érvényes jogszabaly
figyelembevételével).
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» Neveldtestiileti kezdeményezésre a kozosség mindsitett tobbsége altal tamogatva.
Fenntartoi kezdeményezésre.

Y

» A sziildi szervezetek kezdeményezésre, ha azzal a tobbségi sziiloi képviselet legalabb
70%-a egyetértett, és az érvényben 1€vo torvényi eldirasokba nem iitkdzik.
> Ovodavezeté kezdeményezésre.

A modositasi javaslatot irdsban kell benyujtani az 6voda vezetdségének, megfeleld szamu
alairassal.

Az 6vodaba belépd 1 sziilokkel és 1j dolgozokkal ismertetni kell a héazirendet, melynek
tudomasulvételét aldirasukkal igazoljak.

4. A GYERMEKEK ES A SZULOK JOGAI, KOTELEZETTSEGEI

4. 1. A gyermekek jogai és kotelessége az 6vodaban
Nkt. 46. §
(3) A gyermeknek joga, hogy

a) képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve — az e torvény 2.§ (19) bekezdésében meghatarozott
jogat szabadon érvényesitse —tovabbtanuljon, tovabba alapfoku miivészetoktatasban vegyen
részt tehetségének felmérése €s fejlesztése érdekében.

b) a nevelési és nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, ovodai életrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak
ki,

c) részére az dvoda egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a nevelés-oktatas soran
a tajékoztatas nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldalti médon torténjék,

d) egyhazi, maganintézményben vegye igénybe az dvodai, iskolai, kollégiumi ellatast, tovabba,
hogy az éllami, és telepiilési Onkormanyzati fenntartdsi nevelési-oktatdsi intézményben
egyhazi jogi személy altal szervezett hit-és erkolcsoktatasban vegyen részt,

e) személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valé jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez vald jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai,
a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelddéshez
vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,
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f) allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitdciés célu ellatasban — részesiiljon, és életkoratol fiiggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

(4) A gyermek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl
fiiggben, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben, kérelmére téritésmentes vagy
kedvezményes étkezésben részesiiljon.

A gyermek jogainak gyakorldsa sordn nem sértheti tarsai €s a kozosség jogait.

A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszertien
hasznélhatja.

A gyermek kotelességei:

- tiszteljék pedagdgusaikat, dajkajukat és az dvoda tobbi dolgozojat. Sziilok feladata, hogy
egylttmiikddjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban,

- Dbetartsdk a csoportban és az 6voda egészében kialakitott rendet, szokdsokat, szabalyokat,
melyek a k6zosségi nevelés kialakitdsanak elengedhetetlen feltételei.

4. 1. 1. Gyermekek adatainak védelme

» Jogi szabalyozas:
- GDPR 2018.05.25. - mindenki szamara biztositja a személyes adatok
védelemhez és kdzérdekli adatok megismeréséhez és terjesztéséhez vald jogot,
- az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011.évi CXII. tv. (inf6 tv.)
- 2013.¢évi V. tv. (polgari torvénykonyv)
» Kifejtése:
- informacid onrendelkezési jogarol és informacio szabadsagrél azon jog, hogy az
egyén maga dont személyes adatainak kiszolgaltatasarol és felhasznalasarol-
személyes adatok védelmét biztositja

» Adatkezelés:
- adatainkat csak meghatarozott céllal, meghatarozott ideig és az engedélyiinkkel
lehet kezelni.

» Amennyiben kezelik, tajékoztatni kell:
- adatszolgaltatas kotelez6 vagy onkéntes
- adatkezelés minden tényérol (kezelt adat, adatkezelés célja, tartalma, kik ismerik

meg)
» 20/2012 EMMI rendelet:
- Fénykép és video felvétel készitése

8
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- Hitoktatas adatkezelése

- Vagyonvédelmi célu kamerarendszer mitkddésének szabalyozasarél az évoda
Adatvédelmi Szabalyzata és a Kamerarendszer mikodésérdl szolo melléklet
tartalmazza.

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani. Kotelezéen kozolt adat: gyermek
neve, lakcime, szililetésének helye és ideje, a sziilok neve, telefonszama. A gyermekek adatairdl
csak a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az 6vodatol, az Adatvédelmi Szabalyzatban
foglaltak szerint.

4. 2. A sziil6 jogai

» A sziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga.

» A szillé joga, hogy megismerje az 6vodai élet programjat (Pedagogiai Program),
Hazirendjét, valamint a Szervezeti Mikodési Szabalyzatat. A hazirend egy példanyat a
beiratkozasnal a sziiloknek betekintés céljabal at kell adni.

» A sziil6 joga, hogy kezdeményezheti sziil6i szervezet, 6vodaszék 1étrehozasat, s abban
tevékenyen kozremiikddhet. Az 6vodai sziildi szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri
a gyermeki jogok érvényestilését, a pedagdgiai munka eredményességét.

» A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziilojét megilleti az a jog, hogy gyermeke
6vodaba jarasdhoz - a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo
torvényben megfogalmazottak szerint — anyagi tamogatast kapjon.

» Joga, hogy gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl érdemi tajékoztatast, neveléséhez
segitséget kapjon.

4. 3. A sziilo kotelessége

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon:

» gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges feltételekrol,

» a szilo kotelessége biztositani gyermeke zavartalan €s rendszeres ovodaba jarasat,
tovabba tankotelezettségének teljesitését,

» arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,

» azintézménnyel egyiittmikddve megadjon ehhez minden tdle elvarhatd segitséget.

A sziil6 kotelessége, hogy figyelemmel kisérje a gyermeke fejlodését és segitse:
- a fejlodés folyamatat,
- a gyermek kozosségbe valo beilleszkedését,
- a kozOsségi élet szabalyainak elsajatitasat.

» A gyermek adataiban torténd valtozasokrol 24 oran beliil koteles tajékoztatast adni (pl.
megvaltozott lakcim, telefonszdm).

» A sziild kotelessége, hogy rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo
pedagoégusokkal, és résziikkre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast
megadja (pl. sziil6i értekezleten, fogadodran).
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» Tartsa tiszteletben az O&voda dolgozdinak emberi méltdsdgat ¢és jogait. Az
6vodapedagdgusok, valamint az & munkajukat segitdé ovodai alkalmazottak a
nevelomunka és az egyéb Osszefliggd tevékenységek soran biintetdjogi védelem
szempontjabol, kozfeladatot ellatd személynek szamitanak.

4. 4. A sziiloi jogok és kotelességek képviselete

2011.¢évi CXC.tv.72§ alapjan

S7ziiloi Szervezet

Az 6vodaban a sziiloket, gyermekeket a Sziil6i Szervezet képviseli.

A sziilok jogait és kotelességeit az Ovodaban miikddd csoportok megvalasztott tagjai iranyitjak,
akiket a sziil6k valasztanak. A sziildi szervezet tagja barmelyik sziil6 lehet. Sziiléi Szervezet
tagjai elnokot valasztanak, aki az 6voda vezetdjével tartja a kapcsolatot.

5.AZ OVODA MUKODESI RENDJE

5. 1. Az 6vodai felvétel, atvétel eljarasrendje

» A szilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett.
Gyermekét koteles beiratni az Onkorményzat altal kozzétett kozleményben, vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

» Az Ujonnan jelentkezd gyermekek fogadéasa a nevelési évben folyamatosan torténik.

» Az 6vodaba torténd felvételre jelentkezés a beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése
utan valik érvényessé.

» Az dvodai beiratés aprilis honapban torténik. A fenntartd az dvodai jelentkezés idejét és
modjat a hatarido elétt legalabb harminc nappal koteles nyilvanossagra hozni.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

» aszilo és a gyermek lakcim igazolo6 kartydja,
a sziilé személyi igazolvanya,
a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat,
a gyermek TAJ kartyaja
Kiilfoldi allampolgar esetében a gyermek tartdzkodasi engedélye is sziikséges, illetve
az erre vonatkoz6 nemzetkozi rendelkezéseknek megfeleld igazoldsok.
A beiratkozas a gyermek és sziilei személyes megjelenésével torténik, a gyermekekre
vonatkozo informéaciok rogzitésével, amit a sziilok tajékoztatasa el6z meg. A gyermekek
szdmara lehetOséget biztositunk, hogy megismerkedhessenek 6vodank életével és az
6vodapedagogusokkal.
» A gyermek — ha a torvény masképp nem rendelkezik — abban az évben, amelyben

YV VYV

Y

augusztus 31-ig betolti a harmadik életévét, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi
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négy orat koteles Ovodai nevelésben részt venni, a tankdtelezettség kezdetéig.
(Médositva: 2020. januar 1-jét6l. 2011. évi CXC Nkt. 8.§ (2) bek.)

» A torvény értelmében az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételtdl szamitott fél éven beliil tolti be, feltéve, hogy minden, a telepiilésen
lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal
idésebb gyermek o6vodai felvételi kérelme teljesithetd, valamint ha a gyermek agy- és
szobatiszta.

» A sziilo — targyév majus 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
a negyedik életévét betdlti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (tovabbiakban
felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az dvodai foglalkozasokon vald részvétel
alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. (Modositva: 2020.
januar 1-jét6l. 2011. évi CXC Nkt. 8.§ (2) bek.)

» Az o6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 0vodai életet magaba
foglal6 foglalkozasok keretében folyik.

» A napi 4 6raban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, amennyiben gyermeke az
o6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolso
hatarnapjat kovetdé 15 napon belill irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak
hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

» A felvételt nyert, illetve elutasitott gyermekek sziileit az intézményvezeto a beiratkozast
kovetdéen egy honapon beliil irdsban, hatarozati formdban értesiti a jogorvoslati
lehetdségre torténd tajékoztatassal.

» A felvételnél meghatarozo a fenntart6 altal meghatarozott 6vodai féréhelyszam.

» Az dvodaba felvett gyermeket az 6voda a Koznevelés Informacios Rendszerében (KIR)
is nyilvantartja.

» A felvételt nyert gyermeket a sziil6 koteles rendszeresen 6vodaba jaratni.

» A gyermek tényleges 6vodaba jarasa beszoktatasukkal kezd6dik, melynek modja az els6
sziil6i értekezleten megbeszéltek alapjan torténik, a gyermekek fejlettségének,
érdekének figyelembevételével. A gyermek beszoktatdsanak kezdésekor kériink még
egy orvosi igazolast arrdl, hogy a gyermek egészséges, kozosségbe mehet.

» A gyermek akkor veheti igénybe az 6vodat, ha megbizhatoan agy- és szobatiszta.

» A gyermek atvétele mas intézménybdl hivatalos atjelentkezés itjan torténhet a sziilok
kezdeményezésére, a megfelelé dokumentumok megkiildésével.

» Az O6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarél a sziillok és az
6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

5. 2. Az 6vodai elhelyezés megsziinése
Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha
» a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének be kell jelentenie és kozolnie kell, hogy gyermeke melyik
6vodaba tavozik),
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» ajegyz6 a szllo kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,
» a gyermeket felvették az iskoldba, az 6vodai nevelési év utolséd napjan,
» az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

5. 3. A tankotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

A tankdtelezettség megkezdése alol az Oktatasi Hivatal a sziilo kérésére egy év idétartamra
felmentést engedélyezhet. A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja be
a Hivatalhoz. Ha a Hivatal igy itéli meg, a dontéshez szakértdt vesz igénybe.

Ha a szakértdi bizottsag a sziildi kérelem benyujtasa eldtt, (januar 15.) a gyermek tovabbi egy
¢v ovodai nevelésben vald részvételét javasolja, Ggy nincs sziikség a sziildi kérelem
benyujtasara, azaz a gyermek az Oktatdsi Hivatal dontése nélkiil tovabbi egy év ovodai
nevelésben részesiil.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazolasa.

A tankotelesség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezddédik.

6. ANEVELESI EV RENDJE, AZ OVODA NYITVA TARTASA

6. 1. A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év a mindenkori Miniszteri rendeletnek megfelelden, altalaban szeptember
1-t6l a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:

1. Szervezett nevelési idoszak: szeptember 1-t6] majus 31-ig
Nyari idészak: junius 1-t6l augusztus 31-ig

» A nyari honapokban az 6voda négy hétig nem ilizemel a sziikséges karbantartasi,
felujitasi, takaritasi munkalatok elvégzése érdekében.

» Az 6voda nyari zarva tartasarol legkésobb februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

» Junius 1. és augusztus 31. kozotti idészakban — a nyari zaras idejét kivéve - 6sszevont
csoportokban biztositjuk a folyamatos 6vodai nevelést, gondozast.

» Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve a nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési
¢v kozben az d6vodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az észszerliség és
takarékossag jegyében felmérjiik a varhatdo létszdmot. Amennyiben a csoportok
létszama nagymértékben csokken, ¢€link a csoportdsszevonds lehetdségével.
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Rendkiviili esetben (pl.: pedagdgushianyzas) csoportosszevonast a tdrvényes
Iétszamkeret betartdsaval €s a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az
6vodavezetd rendelhet el. Huzamosabb idére torténd 6sszevonas esetén az 6vodavezetd
tajékoztatja a fenntartot.

» Az iinnepek miatti munkarendben bekovetkezett valtozasokrol idében értesitjiik a
sziiloket.

» Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének rendje
A torvényi eloirasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap
erejéig, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. A nevelés nélkiili munkanapokat,
a nevelOtestlilet szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény mitkodésével
kapcsolatos tervezési ¢és értékelési feladatok ellatdsara hasznéljuk fel. Ezek
idopontjarél a sziillok legalabb hét munkanappal elétte tajékoztatiast kapnak a
csoportok faliujsadgjan, és az 6voda honlapjan.

» Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol,
természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

> Ugyelet biztositisa: Azon sziilok gyermekei részére, akik nem tudjak megoldani
gyermekiik elhelyezését, abban az esetben, ha a gyermekek 1étszama eléri a 10 fot.

» Rendkiviili esetekben a csoportisszevonds elvei: Az iskolai sziinetek idejére és
betegség idejére az igénylok szamanak figyelembevételével, ha a 1étszam lecsokken.

6. 2. A nyitva tartas, érkezés és tavozas rendje
» Intézményiink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben folyamatosan mitkodik. Az
intézmény nyitvatartasi idejét a fenntartd hatdrozza meg.
» Az dvoda nyitvatartasi ideje:
— hétfotol csiitortokig: 06:30 oratol 16:30 oraig
— pénteken: 06:30 o6ratol 16:00 oraig
» Az dvoda teljes nyitvatartasi ideje alatt 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel,
illetve pedagogiai asszisztens, dajka segiti a mindennapi munkat.
» Az tnnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet az intézményiink évente, a
jogszabalyban meghatéarozottak szerint szervezi.
» Az o6vodanyitasat kovetden, valamint a zarast megeldzéen a gyerek 1étszamatol fliggden
osszevont csoportok miikodnek a kijelolt csoportban:
— reggel 06:30 oratol 07:00 oraig,
— délutan hétf6tol csiitortokig 16:00 oratol 16:30 oraig, pénteken 15:30 oratol
16:00 oraig.

» A gyermekek hazavitele 12:45 —13:15 6ra kozott, valamint 15:00 6ratol 16:30 éraig
torténhet. Ettol vald eltérés esetén kérjik, hogy a csoport évodapedagodgusaval
egyeztessenek.

> A nem étkez6 gyermekek 11:45 - 12:00 éra kozott tavozhatnak az dvodabol.

» A gyermekek a nyitds kezdetétdl folyamatosan érkeznek a gyiilekezésre kijeldlt
csoportban. Az 6vodai tevékenységek zavartalan miikodése, és a csoportok heti és
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napirendjének zavartalansaga, valamint nevelomunkank eredményessége érdekében
kérjiik, hogy a gyerekek legkésébb 8:45 oraig érkezzenek be a sajat csoportjaikba.
A késobb érkezo gyermekeknek — azon til, hogy megzavarjak a csoportot és hatraltatjak
a dajka nénik munkajat — nincs elég idejiik szabad jatékra, ezért a szervezett tanuldsi
tevékenységekbe kevésbé szivesen kapcsolddnak be. Lehetdség szerint késéssel ne
zavarjak a foglalkozast!

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben, atoltoztetve, a sajat csoportjaba (illetve a
gyllekezésre kijelolt csoportba) személyesen adjak at az oOvodapedagogusnak,
tavozaskor pedig szintén az 6vodapedagogustol kérjék ki. A pedagogus csak azért a
kisgyermekért vallalhat felelosséget, akit személyesen atvett a sziil6tol.
Hazaindulaskor az 6vodapedagégusoktol atvett gyermek biztonsagaért mar a sziil6
felel, tovabba a sziil6 felelossége a vele érkezd gyermek biztonsaga az épiiletben és az
udvaron egyarant. Kérjik, hogy az oOvoddba nem jar6 gyermekek csak a
,legsziikségesebb” idot toltsék az dvoda teriiletén.

Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és
ki. Az ajtot minden esetben zarjak be, zarodasat ellenorizzék!

A gyermekeket az 6vodabdl a sziilok, illetve az altaluk irasban meghatalmazott
nagykoru személy, vagy a tizenkettedik ¢letévét betoltott testvérek kérhetik ki. Az
irasos engedélyt a sziilonek kell atadnia az 6vodapedagogus részére.

Valas esetén a birdsadgi vagy gyamhivatali hatdsagi hatirozatban foglaltak szerint
koteles az 0voda a gyermeket kiadni. Vegyék figyelembe, hogy szamunkra a birésagi
dontés az iranymutato, egyéni kivansagokat nem all médunkban teljesiteni.
Hatérozat hidnyaban (amig a gyermek feliigyeleti joga a birosag altal nincs eldontve) az
6voda koteles mindkét sziilé szamara a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni (koteles a
gyermeket mindkét sziilének kiadni). Amennyiben mindkét sziilé gyakorolhatja a
feliigyeletet, az 6voda koteles a gyermeket mindkét sziilonek kiadni.

A sziil6é kotelessége, hogy rendkiviili akadalyoztatiasa esetén értesitse az dvodat
tavolmaradasa okarol. Tovabba intézkedjen gyermeke 6vodabol valo elvitelérol.
Amennyiben a csalad a zaréas idejéig nem gondoskodik a gyermek hazavitelérdl, az
6vond hatosagi intézkedést kezdeményezhet, valamint értesiti a Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalatot.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.

Az 0vodas koru gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban
tartozkodni.

A gyermekek és a dolgozok személyi biztonsaga, valamint az ingdsagok megdvasa
érdekében az 6voda bejarati ajtajat biztonsagi okokbol 9 6ratél 11:45 oraig zarva
tartjuk.

A délutani pihend biztositdsa érdekében az ebéd utan hazamené gyermekek hagyjak
el az 6voda épiiletét, 13:15 o6ra utan felndtt feliigyelete mellett az udvaron sem
tartdzkodhatnak.
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» A gyermekek ebéd utin legalabb egy 6ra hosszat pihennek, alszanak életkoruktol
¢s egyéni igényliktol fiiggden.

» Azokon a rendezvényeken, melyeken a sziil6k is hivatalosak, a sziilé6 koteles a
gyermeke biztonsagardl gondoskodni, és az 6voda szabalyait betartani.

7. A GYERMEK ELETRENDJE AZ OVODABAN

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai €letet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik meghatarozott napirend és heti rend szerint, melyet a
Pedagogiai Programban és a csoportnaploban rogzitiink.

A napirendiink megszervezésénél a
» folyamatossag,
» rugalmassag,
» az életkori sajatossagok,
» az évszakok valtozasainak

figyelembevétele az elsddleges szempont, amely azt jelenti, hogy a gyermekeink szaméara egész
nap folyaman az étkezési, gondozasi tevékenységeket is beépitve a lehetd leghosszabb ideig
zavartalanul biztositva legyen az onfeledt jatéktevékenység, minden nap biztositva legyen a
szabad mozgas lehetdsége. A napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat,
ugyanis az 0vodaba érkezés és az onnan valo tavozas rendjét meghatarozza.

Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol!

Az intézmény rugalmas napirendet kovet, kdveti a helyi szokasokat, rendezvényeket, iddjarasi
viszonyokat. A napirend szervezését az 6vodapedagogusok végzik, a napirendtdl valo jelentds
iddbeli eltérést az dvodavezetd engedélyezheti.

A gyermekek kotelezo €s kotetlen fejlesztésben részesiilnek életkoruktol és fejlettségiiktol
fliggden a Pedagogiai Program figyelembevételével, az 6vodapedagdgusok dontése alapjan.
Naponta hallgatnak mesét, verset, torndznak, rajzolnak, festenek vagy énekelnek. Hetente
kapnak természeti és tarsadalmi kornyezetiikkel kapcsolatos uj ismereteket.

A gyermekek naponta legalabb egy ora hosszat évszaktol és iddjarastol fliggden a szabad
leveg6n tartézkodnak.

A logopédiai fejlesztésre, ellatasra szorulokkal hetente két alkalommal logopédus foglalkozik.
A logopédus a tankotelessé valo gyermekeket szeptemberben felméri, sziiri. A fejlesztés az
o6vodaban torténik. A logopédus sziiloi értekezleten vagy egyénileg megbeszélt idépontban
tajékoztatja a sziiloket a gyermekek fejlodésérol.
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7. 1. A gyermekeink biztonsaga érdekében hozott intézkedések

Alapveté feladatunk a gyermekek biztonsagos és egészséges kornyezetben torténo
nevelése érdekében, hogy az ehhez sziikséges feltételrendszert kialakitsuk, ellendrizziik,
javitsuk.

Ennek érdekében kérjiik, hogy:

» Az o6voda fébejarati ajtaja szokdsos modon, a masodik bejarati ajté specialis
kilinccsel nyilik a gyermekek biztonsdga érdekében! Kérjiilk, rendeltetésének
megfelelden hasznaljak! Kérjiik, iigyeljenek ra, hogy a bejarati ajtok mindig
csukva legyenek!

» A sziil6 vagy hivatalos megbizottja a gyermekéért kdteles minden esetben bejonni az
épiiletbe és a tobbi gyermek biztonsaga érdekében a bejarati ajtot becsukni.

> A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 az 6vodaban
gyermekét a pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak
testi épségéért, abban az esetben, ha még az ovoda teriiletén beliil tartozkodik.

» Kdérjiik, hogy a napi élet zavartalansaga érdekében a gyermek 6vodapedagogusat
csak fontos siirgos iigyben hivjak ki telefonhoz, ha lehetséges, akkor csak 7:00-7:45-
ig, illetve 11:00-13:00 6ra kozott. A nevelOk sajat mobiltelefonjaikat a gyermekek
kozott nem hasznalhatjak, ezen torténd megkeresésiiket kérjiik, mellézzEk! A sziilok az
6vodapedagdgust a csoportszobabol csak akkor hivhatjak ki, ha valtotarsa bent
tartozkodik, mivel az 6vodapedagdgus felel a csoport biztonsagaért.

» Az intézmény teriiletére, illetve az 6voda altal az intézményen Kkiviil szervezett
foglalkozasokra, vagy rendezvényekre tilos behozni, illetve oda elvinni minden
olyan targyat és anyagot, amelyek veszélyesek lehetnek az életre, egészségre és a
testi épségre (fokozott odafigyelés, ellendrzés a balesetek megeldzése érdekében).

» Az 6vodaba minden gyermek naponta legfeljebb egy olyan jatékot hozhat, amely az
¢letkoranak megfelel6. A gyermeki jogok tiszteletben tartdsa, az érzelmi kotddés
fontossaga érdekében a kedvenc alvo jatékok behozhatdk, egyéb jatékok behozatala
csak az Ovoda szokasrendszerének megfelelden az dévodapedagogussal torténod
egyeztetést kovetéen, az 6 engedélyével lehetséges.

> A behozott jatékokért, értékes és kevésbé értékes targyak (pl. kerékpar, roller, szanko
stb.) megorzéséért, épségéért az 6voda dolgozoi felelésséget nem vallalnak! Kérjiik,
hogy keriiljék az agresszivitasra 6sztonzo jatékok behozatalat.

» Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a fenti eldirasok megsértése esetén az intézmény
a bekovetkezett karokért nem felel.

» A balesetek megeldzése érdekében kérjiikk, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes
helyzeteket teremthet. A gyermekek altal viselt szemiiveg allapotaért felel6sséget
nem tudunk vallalni.
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» Nem engedélyezi az 6voda a gyerekek épségét veszélyezteté targyak behozatalat
(gytrt, nyaklanc, pénz, tlizgyhjtdé eszkoz, karora, karkotd, szird-vagd eszkozok,
gyogyszer)!

» Tilos tovabba a kutyiak és egyéb biztonsagot, egészséget veszélyezteté allatok
behozatala az 6voda egész teriiletére. Kivéve, ha bemutaté foglalkozas megtartasara
azt az dvodavezetd engedélyezi.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

» A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vononek adja at.

» A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

» Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagogushoz, vegye
at gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

» Az dvodai élet soran a gyermekek csak az 6vodai dolgozokkal mehetnek az udvarra.

» Kérjik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

» Kérjiik a sziilok lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos ¢vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket. Baleset esetén Onokkel egy idében
azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a mentdket.

7. 1. 1. Az ovoda ovo-védo eloirdasai

A gyerekek biztonsagtudatos magatartasanak kialakitasaért az 6vodapedagogusok az
6vodai nevelési év kezdetén, valamint sziikség szerint (séta, kirandulds) az életkoruknak és
fejlettségi szintjilknek megfelelden felkészitik a gyermekeket egészségiik, testi épségiik
védelmére, az esetleges veszélyforrasokra, az elvarhaté magatartdsra, betartando
szabalyokra. A tdjékoztatds hatdsara gyerekek megismerik a szdmukra veszélyes targyakat,
helyzeteket, hogy helyes viselkedéssel el tudjak keriilni a sériilést, egészségkarosodast. Ennek
tényét és tartalmat a csoportnaploban rogzitjiik.

Az intézményi 6v6-védo elbirasokat részletesen az 6voda SZMSZ-ében hataroztuk meg.

» Az intézmény minden dolgozoja koteles iigyelni a gyermekek testi épségére.

» A dajkak (karbantarto) felelosek a helyiségek balesetmentes hasznalhatosagaért és
az azokban elhelyezett eszk6zok karbantartasaért.

» A berendezések hibéjat a dolgozo koteles az 6vodavezetd tudomasara hozni és a hibas
eszkozt javitasra vagy selejtezésre leadni.

> Baleseti veszélyforrasok megsziintetése, jelentése a vezetésnek minden munkatars
feladata (mérgez6 novények, gombak, gyogyszerek stb.).

» A gyerekek szamara veszélyes anyagokat csak arra Kkijelolt, jol zarhat6 helyen
szabad tarolni.
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> Balesetveszélyes tevékenységet csak a gyermekek tavollétében lehet végezni (pl.
flinyiras, porszivozas) illetve fokozott Ovatossaggal (pl. meleg étel szallitasa, kiosztasa).

» Séta, kirandulas alkalmaval a pedagégus koteles elozetesen felmérni a teriileten
1évé esetleges baleseti forrasokat.

> Ovodan kiviili program esetén gondoskodni kell megfelelé szamu feln6tt Kisérérél.

> Balesetveszélyes eszkozokkel csak felnott kozvetlen feliigyelete mellett
tevékenykedhetnek a gyerekek (pl. ollo, kotél, ti, bot stb.)

» Csak az el6irasoknak megfeleld, megfelelségi jellel ellatott jatékokat lehet vasarolni.
A pedagogus koteles haszndlat eldtt a jatékon 1évo feliratot, hasznélati utasitast
elolvasni.

7. 1. 2. Egyéb, az intézmény biztonsdgdt szolgadlo szabdlyok
Helyiségek, berendezések haszndlati rendje:

» Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartisi idoben az
ovodaba felvett gyermekek hasznalhatjak.

» Az dvodaban toltott ido alatt a sziilok és hozzatartozok csak a folyosékon, 61t6zében
tartozkodhatnak, egyéb helyiségek hasznalata egészségiigyi okokbol nem lehetséges.
A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak Kizarélag az
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogado orak,
értekezletek, jatszd délutanok, stb.).
Sziilok az 6voda helyiségeit (tornatermet, a mese- és konyvtarszobat) csak kiilon
engedéllyel az 6voda munkatarsainak jelenlétében hasznalhatjak.
A tornaterem, sészoba hasznalata sziilok részére kiilon bérleti szerzodés megkotése
esetén lehetséges.

» A gyermekek és a sziilok csoportszobaban torténd benntartézkoddsdhoz valtécipo,

vagy (sziilok esetében) labzsak hasznalata sziikséges.

» Az 6voda helységeit - kivéve a pedagogiai program szerint szervezett iinnepeket €s
egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek
tavollétében, az oOvodavezeté engedélyével lehet. A helységek tisztasaganak
fenntartasa, a berendezési targyak épségének megdrzése az 6vodai dolgozok, sziilok és
gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

» Tornaterem hasznalata
Tornateremben gyermekek csak 6vodapedagdgus, gyogytornasz feliigyelete mellett
tartozkodhatnak. A mozgds  tevékenységhez  sziikséges  tornaeszkozoket
rendeltetésszertien lehet csak haszndlni.

» Sészoba hasznalata
A Soészobdban gyermek csak felnétt feliigyelete mellett tartdzkodhat. A s6szobaban
rendelkezésre 4llo fényterapiat, valamint a helyiségben val6 tartdozkodas idejét az adott
tevékenység célja alapjan hatarozza meg a gyermekek feliigyeletét biztosité ovodai
dolgoz6. Az a gyermek, aki nem szeretne soban tartozkodni, ¢ a helyiség kiilsé (so6
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nélkiili) részében, asztali tevékenységet folytathat. A helyiségbe utcai cipével belépni
tilos!

» Mese-és konyvtarszoba hasznalata
A gyermekek mese- és konyvtarszobaban valo tartozkodasa felnétt feliigyelet mellett
torténhet. Az 6vodapedagogus pedagogiai munkajanak valtozatos moédon torténd
megvalositasa céljabol (babozas, vetités, konyv nézegetés, mesélés, dramatizalas stb.)
hasznalhatja a helyiséget. A helyiségbe utcai cipdvel belépni tilos!

» Az intézményben dolgozo, egészségligyi igazolassal rendelkezdk tarté6zkodhatnak az
intézmény melegité konyhaiban és a gyermekek mosdéiban.

» Az 6voda udvara az 6vodaba jaré gyermekeké, igy csak 6k hasznalhatjak jaték
céljabol!

» Kdérjiik a sziiléket, hogy a gyermekek étkezését ebédidoben kopogassal, illetve
ajtonyitogatassal ne zavarjak!

> A sziiloi értekezlet a sziilloknek szol, az évi két alkalommal szervezett értekezlet
iddtartama alatt a sziil6 koteles gyermeke elhelyezésérdl, feliigyeletérél gondoskodni.

7. 2. A gyermek apoltsaga, ruhazata, felszerelése, eszkozei az 6vodaban
> A gyermek akkor apolt, ha teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utobbi megfelel6
méretiire le van vagva. Kérjiik, hogy a kislanyok ne legyenek kifestve (szem, arc,
szaj, korom).

> A gyermek ruhizata legyen egyszerii, kényelmes, mozgist nem akadilyozo!
Sziikséges a réteges 6ltozkodés, az atlétatriko viselete, hogy télen ne csak egy vékony
po6loban vagy ellenkezdleg, vastag puldoverben legyen egész nap a gyermek.

» Legyen a gyermekeknek egy-két valtas alsonemiije, az iddjarasnak megfeleld
valtoruhaja és udvari jatszoruhaja, cipdje.

» Az o6vodaban kotelez6 a kényelmes valtécipdé, a balesetek megel6zése érdekében
kérjiik, hogy gyermekiiknek ne papucsot hozzanak!

Kertiljék a mamusz hasznalatat, mivel tartos viselésiik karositja a labboltozat fejlodését!

» A mozgasos tevékenységhez legyen minden gyereknek az dvodapedagogussal
megbeszElt idopontra tornaruhdja. Ehhez sziikséges: tornanadrag, atlétatriko vagy
polo (kislanyoknak alternativaként lehet dressz), zokni, tornacipd, tornazsak.

» A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran 0sszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik, hogy lassak el gyermekiik
ruhadarabjait, labbelijét, agynemiijét a gyerekiik jelével, hogy ne tudjak azt
Osszecserélni. A jel nélkiili ruhakért felelésséget nem tudunk vallalni.

> A sziil6 segitsen gyermekének a szekrénye rendben tartasaban (akaszto felvarrasa a
kabatra, zsak elhelyezése, stb.). A felesleges ruhadarabokat kérjiik hazavinni.

> Unnepélyeken, rendezvényeken a pedagogusokkal egyeztetett ruhazatot viseljék a
gyermekek, a sziikséges ruhazatrdl a sziil6ket idoben tajékoztatjuk.

> A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziilok az
adott szakemberrel egyeztetik.
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Gyermekek altal behozhato targyak:

» Az o6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mell6zni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozé dvodapedagdgusnak. Ertékes targyakért, behozott és
viselt ékszerért, az 6voda dolgozéi nem tudnak feleldsséget vallalni.

» A sziilok gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit, vagy
egyeb személyes holmit, tirgyat behozhatnak, az 6vonékkel torténé egyeztetés utan.

» Kedvenc jatékeszkoz bemutatasra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor
az 6vodai jatékeszkozokhoz hasonléan kezelend6k (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongalodasuk esetén azonban az évoda karfelel6sséget és kartéritést
nem vallal.

7. 3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Ovodank miikodése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szigoru szabalyait kdveti.

A 2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 21§ (1) bekezdése szerint a nevelési-oktatasi intézménynek
gondoskodnia kell a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, a nevelés és oktatds egészséges ¢€s
biztonsagos feltételeinek megteremtéséral.

» Nem hozhat6 évodaba a gyermek, ha beteg, megfazott, otthon hianyt, hasmenése
vagy laza volt, valadékos a szeme, illetve Kiiitéses.

» Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Labadozo gyermek a
sajat és tarsai egészségének védelme érdekében nem tartézkodhat az 6vodaban, ha
még laz- vagy kohogéscsillapito gyogyszert szed.

» 20/2012. EMMI rend. 51. § szerint: a beteg gyermek az orvos altal meghatarozott
idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

» Az 6vodaban megbetegedett (1az, hasmenés, hanyas) gyereket a sziilének haza kell
vinnie. K¢éjiik, hogy az értesitésiink utdn gyermekiiket a legrovidebb idon beliil vigyék
haza.

> Betegség utian csak orvosi igazolassal vehet6 be a gyermek a kozosségbe. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat
¢s a kozosségbe érkezés elsd napjat is.

> Fertoz6 betegség esetén a sziilo koteles az ovodat értesiteni (pl. szalmonella,
baranyhimlo, skarlat, Covid 19 stb.) kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében
sziikséges preventiv intézkedések (fokozott elévigyazatossag, fertotlenités, véddoltas)
miatt.

> Fejtetvesség észlelését kérjiik, jelezzék a csoport 6vodapedagogusanak, hogy megtegye
a sziikséges intézkedést (védono értesitése). Ha az 6voda fejtetvességet észlel, kérjiik
betartani az dvoda és a védond erre vonatkozo kéréseit (a sziiléknek az elhalt serkét el
kell tavolitani a gyermeke hajarol).
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» Az 6vodai dolgozoknak tilos gyégyszert beadni, kivétel ez alél a tartésan krénikus
beteg gyermek (pl. asztma, epilepszia, veszélyes allergia, lazgorcs stb.). O orvosi
eléirasra (melyrél orvos altal kidllitott igazolast kériink), évodavezet6i engedély
alapjan kaphat gyogyszert.

» Az 6vodanak kotelessége megteremteni az egészséges, tiszta kornyezetet, melynek
megovasa mindenki szamara kotelezo.

> A sziil6 a gyermeke ellatdsa érdekében az dvodaba érkezéskor semmiféle ennivalot,
édességet nem hozhat be, kivéve a gyermek sziiletésnapjat és egy-egy oOvodai
iinnepséget, amikor nem hazi készitésii siiteményt lehet behozni, illetve
gylimolcsnapokon gyiimoélesot. Sziiletésnapra készen vasarolt siiteményt, tortat csak
blokkKal, illetve szamlaval igazolva tudunk elfogadni (ANTSZ el6iras).

7. 3. 1. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és elldtds rendje

Az 6vodaba jard gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat a fenntartd altal
megbizott orvos és védono latja el.

Az 6voda orvosa évente minimum egy alkalommal megvizsgilja a gyermekeket, ha
szlikséges szakorvosi rendeldbe iranyitja.

A védoné rendszeresen, illetve sziikség és igény szerint latogatja az ovodat, vezeti az
egészségiigyi torzskonyveket, tisztasagi vizsgalatot végez, figyelemmel Kkiséri a
védooltasok meglétét.

7. 3. 2. Higiéniai szabdlyok

A gyermekek agynemiijét kéthetente hazakiildjitk mosas céljabol. Jarvanyos idészakban
hetente sziikséges az 4gynemii cseréje, fertotlenitése.

7. 3. 3. Baleset esetén teendo intézkedések
Baleset esetén a jelenlévo felnott azonnal intézkedjen!

Az 6voda SZMSZ-ben részletesen megtalalhato.

7. 4. A gyermek fejlodésének figyelemmel kisérése, értékelése 6vodankban

A gyermekekrél informaciot, tajékoztatast csak az 6vodapedagogus, az 6vodavezeto és a
adhat.

Kérjiik, hogy az 6voda nem pedagiogus dolgozoitol pedagogiai kérdésekben a sziilok és
hozzatartozok ne kérjenek tajékoztatast!
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Az évodaba érkezéskor anamnézislapot vesziink fel, melyben tajékozodunk a gyermek
ovodaskor el6tti allapotarol, a sziiletése koriilményeirdl, kiilonleges szokasairdl, altalanos
egészségi allapotarol.

Ovodankban a gyermekek értékelésekor elsédleges szempont, hogy minden gyermeket, az
életkori sajatossagokat figyelembe véve, onmagahoz képest, a sajat lehetéségeihez,
adottsagaihoz képest mériink a fejlodésben.

Mindennapos megfigyeléseink alapjan minden gyermekrél Fejlédési naplét vezetiink
(értelmi-, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgasfejlodés), mely tartalmazza az altalunk tapasztalt
valtozasokat, a fejlesztés lehetdségeit, az elért eredményeket. Rogzitjik a gyermek
fejlodését szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

Indokolt esetben az dOvoda jelzi a sziillonek a szakszolgalat igénybevételének
sziikségességét.

7. 5. Szolgaltatasok szervezése

A sziil6i szervezet kérését figyelembe véve az évoda vezetéje engedélyezi azon térités
ellenében igénybe vehetdé szolgaltatasokat, melyek az 6voda alapfeladatat nem sértik, és a
Pedagogiai Programunkban megfogalmazott célok elérését és a feladatok megvalosulasat
segitik. A szervezésnél fontos figyelni arra, hogy a feltételek adottak legyenek és a gyermeket
ne gatolja abban, hogy az 6voda altal biztositott alapszolgéltatasban részt vegyen.

7. 5. 1. Fakultativ szolgdltatasok

Az 6voda a sziil6i szervezettel egyeztetett szolgaltatasok inditasardl a sziiloi értekezleten
tajékoztatja a sziiloket.

A fakultativ programok valasztasarol a sziilo dont. A sziild év elején irasban, egy nevelési
évre érvényes nyilatkozatot ad arrdl, hogy milyen kiilon foglalkozasra szeretné gyermekét
jaratni. Nyilatkozataval vallalja a szolgaltatas téritési dijanak megfizetését is.

A sziilok igénye szerint a kovetkezo foglalkozasokat szerveziink:

» angol nyelv,

német nyelv,

olasz nyelv,

sakk,

hittan (téritési dij nélkiil).

YV V V

7. 5. 2. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok

A sziilo irasban nyilatkozik, hogy gyermeke az dvoda altal szervezett alkalomszerii, kiilso
és belso, téritéses rendezvényeken, programokon részt vehet-e. Az elfogadott
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programokat a sziilok finanszirozzak az Uigynevezett csoportpénzbél, melynek osszegét
minden szeptemberben az elsd sziildi értekezleten a sziilok maximalizalnak, elfogadasarodl, a
beszedés modjardol a sziilok dontenek. A csoportpénz Osszegyiijtését, konyvelését és
elszamolasat a sziilok altal egyhangulag megvalasztott sziilo végzi. Az 6vodapedagogusok
ezt a feladatot nem vallalhatjak fel.

Ilyen programok:

» Babszinhaz
» Kirandulasok
» A csoportok eseményterveihez kapcsolodd programok

7. 5. 3. Hit- és vallasoktatads

Az 6voda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy vilagnézet mellett
sem elkotelezett.

Az o6voda tiszteletben tartja a sziiléknek azt a jogat, hogy wvallasi és vilagnézeti
meggydzodésiiknek megfeleld nevelésben részesiilhessen gyermekiik. Egyhazi jogi személy
hit- és vallasoktatast (katolikus, reformatus, evangélikus), az 6vodaban a sziilok igénye,
jelentkezése (szeptemberi sziil6i értekezleten) alapjan szervezhet, elkiiloniilve az 6vodai
foglalkozasoktol, és az dvodai életrendet figyelembe véve. Sziikség esetén az intézmény
eszkozoket biztosit a hit- és vallasoktatashoz.

rrrrrr

7. 6. 1. A befizetések rendje

Ovodankban alapfaladatként latjuk el a gyermekek intézményi étkeztetését napi harom
alkalommal (reggeli, ebéd, uzsonna). Az évodai téritési dij 6sszegérol a fenntarto hataroz,
annak valtozasarol minden esetben értesitjiik a sziiloket.

Az étkezési téritési dij befizetése minden hénap 15-ig az 6voda bankszamlaszamara
torténik, elore megjelolt idopontban.

7. 6. 2. Az étkezés lemonddsa

Az étkezést el6zo nap 9 oraig van lehetdség lemondani kizarolag irasban a kovetkezo e-
mail cimen: mandulaviragoviegom@gmail.com

Amennyiben a gyermek egy napnal tobbet hianyzik, ugy egybefiiggé iddszakra is
lemondhaté az ellatas.

Kérjiik a gyermek nevét, csoportjat, és a lemondott napokat sziveskedjenek jelezni. Be
nem jelentett hianyzas esetén a sziilo a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
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A hianyzas utani étkezés igénylését a gyermek ovodaba érkezését megel6z6 napon
ugyancsak kizardlag e-mailben 9 oraig kell jelezni. Ennek elmulasztasa esetén nem
tudunk a gyermeknek étkezést biztositani, ezért ebéd eldtt a sziilé koteles hazavinni az
intézménybél.

A téritési dij visszatéritése:

» a hianyzasok miatti levonas, a kovetkezo havi téritési dijbol keriil jovairasra.
» intézményi jogviszony megsziinése esetén az esetleges tobbletfizetés visszafizetésre
keriil a sziilével egyeztetett modon.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a 100%-os téritési dijkedvezményre jogosult sziiloknek
is le kell mondania az étkezést a gyermek hidnyzasa esetén (ugyanis ebben az esetben a
gyermek étkezését a fenntarto, illetve az allam tdmogatja).

ror 7 e

A téritési dijjal kapcsolatos normativ kedvezmények a kdvetkezok alapjan vehetdk igénybe:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 151.§ (5)
bekezdésének 2015. szeptember 1-jétdl hatdlyos modositasa, €s a személyes gondoskodast
nytjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznélhatd bizonyitékokrol szol6 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet alapjan
az intézmény tajékoztatja a sziiloket az ingyenes étkezés feltételeirol, az igénylés modjarol.

A kedvezmények igénybevétele nem automatikus, azt a sziilének kell kérnie minden
nevelési évre a megfelelo nyomtatvanyon. Igénylélap az ovodatitkarsagon kérhetd. A
gyermek csak attol a naptdl kezdve étkezhet kedvezményesen, amely naptdl az
igényjogosultsagot igazol6 dokumentum az intézmény részére bemutatasra €s iktatasra kertilt,
¢s csak addig jogosult ra, ameddig a dokumentum érvényes!

7. 6. 4. Az étkezés rendje

Reggeli: 8 6ratol 9 oraig folyamatos reggelizés folyik

Ebéd: 12 6ratol (kiscsoportban rugalmasan, sziikség esetén 11:45-t61) — 12:45-ig
Uzsonna: 14:30-t6l - 15:15-ig.

7.7. A gyermek mulasztasanak, tavolmaradasanak igazolasara vonatkozo rendelkezések

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrdl tavol marad, a mulasztast igazoltnak kell tekinteni,
ha:

» A sziil6 elozetesen, irasban bejelenti gyermeke hidnyzasat és a sziilo a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

» a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatéarozottak szerint igazolja,

» a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
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Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazolja a sziil6, a mulasztas igazolatlan.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

» Ha a gyermek a Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, €s egy

nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje,
- a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal Osszhangban - értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgdlatot.
Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet
megsziintetésével, a gyermek oOvodaba jarasadval kapcsolatos, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

» Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabdlysértési hatosdagot.

» Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosdagot. [20/2012. EMMI rendelet 51. § (4)]

7. 7. 1. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének eljardsrendje
Kérjiikk a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavolmaradasat, sziveskedjenek
bejelenteni.
» A sziil6 irasban kérelmezi, hogy gyermekét mely napokon nem szeretné évodaba
vinni. Kérelmét legkésébb a hianyzast megel6z6 napon az 6vodapedagdgusnak atadja.
A hidnytalanul kitoltott, atadott kérelem esetén a gyermek hidnyzasat az
ovodapedagogus igazoltnak tekinti, melyrél a sziilét széban tajékoztatja.
> Ha a gyermek beteg volt, azt a tényt, hogy ismét egészséges, orvosnak kell igazolnia.
A sziilé a hidnytalanul kitoltott orvosi igazolast az 6voné részére valé atadasaval
igazolja. (Az igazolast a gyogyult gyermek kozosségbe vitelének elsé napjan kell
atadni. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tdvollét pontos
id6tartamat is.)

8. GYERMEKVEDELMI FELADATOK

A gyermeki jogok érvényre jutdsa érdekében oOvodankban gyermekvédelmi felelés
tevékenykedik, aki segiti az 6vodapedagogusok munkajat, igyekszik megoldast talalni a sziilok
ilyen irdnya problémaira.
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A sziilok az alabbi esetekben kérhetnek segitséget az 6voda gyermekvédelmi feleldsétol, a
csoport 6vodapedagogusaitol és az 6vodavezetotol:

> a hatranyos helyzet fennallasa,

» aveszélyeztetett helyzet fennallasa,

» atankotelezettség teljesitésének problémai,

»> gyermeki jogok és kotelességek megsértése esetén.

Sziikség esetén a Gyermekjoléti Szolgalat csaladgondozojanak segitsége is igénybe veheto.

A pedagogusok a vezetd utjan kotelesek — a gyermekvédelmi torvény alapjan — az illetékes
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek silyos
veszélyhelyzetbe keriilt vagy keriilhet. Ebben az esetben az egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem sziikséges.

8. 1. A gyermek jutalmazasanak, fegyelmezésének elvei és formai
A jutalmazéskor, fegyelmezésnél az alabbi elveket tartjuk szem el6tt:

» kovetkezetesség,

» rendszeresség,

» az adott gyermek személyiségéhez illesztett, a kozosség érdekeit szolgalod
legeredményesebb format alkalmazzuk.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbalis kifejezések és kommunikacios
eszkozok (pl.: szébeli dicsérettel érzelmek Kkifejezése négyszemkozt, csoport elétt, sziild
jelenlétében; kiemelt megtisztel6 feladatadas).

Térgyi jutalmazas nem alkalmazhato.

A fegyelmez6 intézkedések az életkori sajatossagokbol fakadoan mindig a pozitiv iranyba
haté mintaadas, atterelés (bizonyos jatéktol, jatszotarstol meghatarozott idore eltiltas,
tavoltartds), motivalas, megbeszélés (négyszemkozt, indokolt esetben sziil jelenlétében),
sz€lsOséges esetben tevékenység megallitasa.

Elkiilonités (csoportszoba, udvar teriiletérdl), megszégyenités, kigunyolas, kikozdosités, étel-,
targy- vagy szeretetmegvonas, testi bantalmazas nem alkalmazhat6.

9. AKAPCSOLATTARTAS RENDJE

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb médszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi, valos egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

» Kdérjiik a Sziiloket, hogy sem a gyermekkel kapcsolatos, sem maganjellegii
beszélgetésekre az 6vodapedagégust munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el
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a gyermekcsoporttél, még az udvaron sem, mert balesetet idézhet el6 ¢s zavarhatja
a nevelés-oktatas folyamatat!

» A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot csak a gyermekiik csoportjaval
foglalkoz6 6vodapedagogustol vagy az 6vodavezetotol kérjenek.

» Kérjiik, hogy az 6voda dolgozéit munkaidén Kkivill semmilyen férumon ne
zavarjak.

> Részletes, tobb teriiletre kiterjedd informaciot a pedagégusoktol sziikség esetén eldre
megbeszélt idopontban kaphatnak a gyermekeikrél (fogaddoora).

Lehetdségiik van a sziiloknek és 6vodapedagégusoknak arra, hogy az 6voda pedagogiai
munkdja megvalosuldsaban a megfelelé forumokon egyiittmiikodjenek.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

> Sziiloi értekezletek, évenként ketté alkalommal.

» Az 6vodapedagogussal torténd rovid, esetenkénti megbeszélések, problémafeltaro,
elemz0 segitségadas.

» Fogaddéora. A gyermek évi egy-két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek, és
fejlesztendo teriiletek) megbeszélése.

» Jatszodélutanok, nyilt napok, kozos iinnepek és rendezvények (Adventi barkacs
délutan, Mandulavirag iinnep, gyermeknap, kirandulasok).

Sziiloi értekezletek

A sziilok szamara évente Ketté alkalommal sziil6i értekezleteket tartanak az
ovodapedagogusok. Ezeken csoportos szobeli tajékoztatast adnak a sziilok szamara a
gyermeki élet tevékenységeirdl, a gyermekek fejlodésérol.

Rendkiviili sziiloi értekezletet hivhat dssze az intézményvezeté és a sziil6i szervezet a
csoport egészEt érintd problémak megoldasara.

Sziiloi fogadoorak
Fogadoorakon az évodapedagogusok egyéni tajékoztatast adnak a sziiloknek gyermekiik

fejlettségével kapcsolatosan.

A fejlodésben jelentOsen visszaesd gyermekek sziileit az 6vodapedagégus szoban és irasban is
hivhatja fogaddorara.

Sziilok is kezdeményezhetnek kapcsolatfelvételt, kérhetnek t4jékoztatast az
o6vodapedagdgusoktol gyermekiikrdl, és a dokumentumokrol.

Vezetdi fogadoorak
Probléma esetén azonnal, vagy elore egyeztetett idopontban az 6vodavezeté a sziilok
rendelkezésére all.
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Sziilok irasbeli tajékoztatasa:
Az 6voda irasbeli tajékoztatast ad a sziiloknek:

» Az intézményi ¢let kiemelked6 eseményeirdl,
» A sziikséges, aktualis informaciokrol.

Faliujsagjainkra Kkitett hirdetmények tajékoztato jellegiiek, kérjiikk a kedves sziiloket,
hogy olvassak el az ott 1évé kiirasokat.

9. 1. Panaszkezelés

A gyermekeket ért sérelem, vagy kar esetén a sziil6k irasban vagy széban panaszt tehetnek
gyermekiik ovodapedagogusanak, vagy az 6voda vezetdjének. Az irasban benyujtott
panaszra 30 napos hataridén beliil irasban valaszolunk, a szobelire -lehetoség szerint -
azonnal, széban reagialunk megfelelo segitséget nyujtva a sziiloknek.

Kérjiik a sziiloket, hogy a félreértések elkeriilése érdekében éljenek ezzel a lehetdséggel!

Amennyiben a sziilo szamara a valasz nem kielégito, ugy az d6voda fenntartojahoz
fordulhat jogorvoslatért.
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Készitette:
Esztergom, 2021. majus
ovodavezetd
ph
Nyilatkozat

A Sziiléi képviselet, a Mandulavirag Ovoda Hazirendjének elfogaddséhoz magasabb
jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezés¢hez (a dokumentumok nyilvanossaganak
biztositdsa, az intézmény, tdjékoztatasi kotelezettsége, valamint a gyermekek adatainak
kezelésével kapcsolatban) a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint gyakorolta.

A dokumentummal kapcsolatos ellenvetést nem fogalmazott meg.

Esztergom, 2021. majus

szll6i szervezet képviseldje

A fenti Hazirendet a Mandulavirag Ovoda neveldtestiilete 4t nem ruhézhaté jogkorében 2021.
augusztus 30-an megtartott hatarozatképes rendkiviili nevel6testiileti értekezletén 100%-o0s
szavazatarannyal elfogadta. Ezt a tényt az dvodavezetd €s a valasztott jegyzokonyvvezetok
alairasukkal tanusitjak.

Esztergom, 2021.

ovodavezetd

jegyzokonyv-hitelesitd jegyzokonyv-hitelesitd
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