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Adatkezel6 megnevezése

Intézmény neve: Mandulavirag Ovoda

Székhely: 2500 Esztergom, Vaskapui ut 19.
Adoészam: 19305774-1-11

OM azonosito: 203535

Telefon: +36-20-945-3956

Elektronikus elérhet6ség: mandulaviragoviegom@gmail.com
Honlap: www.mandulaviragovi.hu

Adatvédelmi tisztviselo

Personal Secret Safe Bt.
info@data-protect.hu
Bobay Orsolya
+36-70-328-1596

Adatfeldolgozas: az adatfeldolgozok tekintetében az egyes tevékenységekhez kapcsolodéan adunk

felvilagositast.

Kiilf6ldi adattovabbitas: nincs.

Alkalmazott jogszabalyok:

az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 216/679. rendelete

2011. évi CXII torvény az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
(a tovabbiakban: info tv.)

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

1995. évi LXVI torvény a koziratokrol, kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrol sz616 torvény végrehajtasarol

Adatkezeloként tiszteletben tartjuk mindazon személyek maganszférajat, akik személye adatot
személyes- €s kiilonleges adatokat adnak 4t és elkotelezettek vagyunk ezek védelmében.

Adatkezelési szabalyzatunk egyarant vonatkozik Ovodasainkra (torvényes képviseldire), az
nevelésben résztvevo, illetve azt segitd munkavallaloinkra, honlapunk latogatdinkra, szerzodéses

igyfeleinkre, illetdleg mindezek munkavallaloira.
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Ertelmezd szakasz az info tv. 3.8. alapjan

a.)

b.)

d.)
e.)

f)

g)

h.)

adatfeldolgozéds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolédsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott jogi keretek kozott — onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkoz6 dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatkezel6vel végrehajtatja

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése
adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdara torténd hozzaférhetové
tétele

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozéo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra vonatkoz6 személyes adat, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi
adatok és a természetes személyek szexualis iranyultsagéara vonatkozo személyes adatok
személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio

Adatvédelmi szabalyzatunkrol torténo tajékoztatas az alabbiakat tartalmazza:

I/ Altalunk gyiijtott személyes és kiilonleges adatai tipusait

I1./ Személyes adatok tovabbitasa

II1./ Az érintett vagy torvényes képviseldjének jogai

IV./ T4jékoztatas az informéciobiztonsagi intézkedésekrol

V./ Jogorvoslati tajékoztatas
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I. Adatgyiijtés

Az adatkezelés jogalapja az érintett vagy torvényes képviseldjének hozzajaruldsa, jogi kotelezettség
teljesitése, szerzddésbol fakado kotelezettség teljesitése, illetve az érintett vagy torvényes
képviseldje jogos érdekeinek védelme.

A munkavallaldéi jogviszonyban alléra, gyermekre vagy szerzédéses jogviszonyban allora
vonatkozo személyes és kiilonleges adat:

Gyermek esetén:

név, nem, nemzetiség, allampolgarsag (kiilfoldi allampolgar esetén a Magyarorszdgon vald
tartozkodasra engedélyt add okirat megnevezése és szama), sziiletési hely ¢s id6, lakhely és
tartozkodasi hely, tdrsadalombiztositasi addazonositod jel; sziild vagy torvényes képviseld, neve,
lakhelye vagy tartozkodasi helye és elérhetdségei; gyermek dvodai fejlédésével kapcsolatos adatok;
gyermek dvodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok; ovodai egészségiigyi dokumentacio; gyermek
edzettségére, fizikai allapotara vonatkozd adatok; tamogatési igényjogosultsdg elbiralasahoz és
igazolasahoz sziikséges adatok, sajatos nevelési igényre, magatartasi zavarra, beilleszkedési zavarra
nehézségre vonatkoz6 adatok; gyermekpszichiatriai vizsgalatok eredményei

Alkalmazott esetén:

név, sziiletési id6 és hely, nem, allampolgarsag (nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszagon
vald tartozkodas jogcimét és az erre vonatkozd okirat nevét), lakhely vagy tartozkodasi hely,
végzettséggel kapcsolatos adatok, oktatdsi azonositd szam, végzettségre és szakképzettségre
vonatkoz6 adatok

Szerzddéses jogviszonyban dllok nyilvantartdsa:

név, sziiletési id6, anyja neve, lakcim, addazonositd jel, addszam, vallalkozdi-, Gstermeldi-
igazolvany szama, személyi igazolvany szama, székhely vagy telephely cime, telefonszam, e-mail,
honlap, bankszamlaszam

Adat weblapjainkat latogatokrol és applikacioinkrol:
1. Weboldalunk felkereséses esetén IP cim
2. Erdeklédésre, preferenciakra vonatkozé viselkedés weboldalunkon, applikacio szoftverében

Cookie-k (siitik) hasznalata: egyes mobil applikacioink és egyes oldalak a weblapjaikon siitiket
hasznalnak. A siitik adott fajlok, melyeket bongészdje telepit akkor, amikor meglatogatja a
weblapunkat vagy haszndlja mobil applikacionkat. A siitik weblapunk fejlesztéséhez
szlikségesek, amelynek soran figyelembe vessziik az azt felkeresok érdeklodési preferencidit.
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Amennyiben weblapunkon siitiket hasznalunk 6n ezeket a siitiket barmikor letilthatja. A stitik
révén szerzett adatokat Intézménylink az érintett beleegyezése alapjan kezeli. A siitik letiltasat
megteheti a bongészdjében aktivizalt funkcid segitségével. Ugyanakkor tajékoztatjuk, hogy
amennyiben az Osszes siitit letiltja a bongészdjében, eldfordulhat, hogy nem lesz képes a

weblapjaink egyes részeit latogatni vagy egyes funkcidinkat nem tudja hasznélni.

I1. Személyes adat tovabbitasa

Személyes- és kiilonleges adat szerzddéses jogviszony alapjan torténd kezelése esetén, a
szerzddésben foglalt kotelezettségek fennallasanak idejéig kezeljik és a szerzOdésben
megjeldltek szamara tovabbitjuk az adatokat az érintett hozzajaruldsaval. Mas esetben az érintett
jogos érdekeinek védelme, illetve a jogszabalyi kotelezettségbdl fakadd tevékenység az
adattovabbitas jogalapja. Az Intézmény részeérdl tovabbitott személyes- €s kiilonleges adatok

cimzettjeként szerepld, szerzdédéses megbizassal rendelkezd személy (pl. Ovodaorvos)
adatfeldolgozéonak mindsiil. Az adatfeldolgozoval kotott szerzédésben rdgziteni kell a
jogszabaly szerinti, adatfeldolgozossal 0sszefliggd feltételeket.

III. Alkalmazottak vagy a gyermek torvényes képviseldjének jogai

Személyes ¢és kiilonleges adataihoz kapcsoléddéan az alkalmazottaknak és a gyermekek
torvényes képviseldinek meghatarozott jogai vannak:

¢érintett adatainak tarolasat ellendrizheti

tarult adatairdl tajékoztatast kérhet

a szerzddéses feladatunk-, vagy jogszabalyi kotelezettségiink teljesitéséhez nem sziikséges
adatokat toroltetheti

¢érintett tarolt adataihoz hozzaférést kérhet

amennyiben egy adat elavult vagy helytelen, annak a kiigazitasat kérheti

megtilthatja személyes- és kiilonleges adatainak direkt marketing céljara valo felhasznalasat
megtilthatja vagy engedélyezheti személyes- és kiilonleges adatok harmadik személy
szamara torténd tovabbitasat (kivéve, ha jogszabaly vagy szerzodésiink teljesitése miatt
sziikséges az adattovabbitas)

Minden fenti vonatkozasban érkez0 kérést irasban kérjiikk eljuttatni, melyre 30 napon beliil
valaszt adunk.

IV. Informacidobiztonsag

Elkotelezettek védjiik a személyes és kiilonleges adatokat.

Mindent megtesziink a jogellenes hasznalat és a jogellenes tovabbitas megakadalyozasa érdekében.
Mindent sziikséges intézkedést megtettiink a személyes- €s kiilonleges adatok bizalmas jellegének
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megorzése érdekében. Kialakitottuk a megfeleld technika, személyi és folyamatszervezési formakat
a személyes ¢és kiilonleges adatok védelme érdekében:
— papir alapu dokumentumok elzarasa
— informatikai rendszereinkhez torténd jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa (pl. a
hozzaféréshez kapcsolodo titkositast-, jelszavas védelmet-, illetve megfeleld védelmet
biztosito szoftverek alkalmazasat)

A személyes adatok interneten keresztiil elektronikus levélben, felhd alapti adatbézisban is
tovabbitasra keriilhetnek. Minden er6feszitésiink ellenére az interneten torténd adattovabbitas nem
tekinthetd teljes mértékben biztonsagosnak. Kotelezettséget vallalunk, hogy informatikai
rendszeriinket a technikai, személyi ¢és folyamatszervezési IlehetOségeinkhez képest a
legbiztonsagosabban alakitjuk ki. Az Intézményiink altal biztositott informatikai rendszerhez és
adathordozokhoz vald hozzaférés esetén az adatkezelésért felelés munkavallalo felel az ehhez
kapcsolodo felhasznalonév €s jelszo biztonsagaért.

Személyes- és kiilonleges adatok adathordozoinak megsemmisitse:

Az intézmény csak az iratkezelési szabalyzatban meghatiarozott mdédon semmisitheti meg a
személyes és/vagy kiilonleges adatokat tartalmazé adathordozdkat az irattari tervben meghatarozott
Orzési id6 leteltével és az illetékes levéltarral valo eldzetes konzultaciot kdvetden. Az intézmény
jegyzOkonyvet vesz fel az adathordozok megsemmisitésérdl, mely minden esetben az ezeken
szereplO személyes ¢€s kiilonleges adatok végleges olvashatatlansagat is biztositja.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Magyarorszdgon az adatvédelmi feliigyeleti hatéosag a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacioszabadsag Hatosag (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C).

Adatkezelésiinkkel kapcsolatosan felmeriild problémaval fordulhat kdzvetleniil a fenti hatosaghoz,
vagy adatvédelmi tisztviselonkhoz.

Esztergom, 2021. julius 15.

Cserny Szilvia
ovodavezetd
Ellenjegyzem:

Dr. Bobay Beatrix tigyvéd



